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Babahoyo, ____ de __________ de 20__

Sr./a Ing.
[Nombre del Coordinador/a]
Coordinador/a de la carrera [Nombre de la carrera]
Instituto Superior Tecnológico Babahoyo
De mi consideración:
Yo, [nombre completo del estudiante], con cédula de ciudadanía [número], estudiante de la carrera [nombre de la carrera], solicito la emisión de mi récord académico correspondiente al período [especificar periodo o total de carrera], para fines [personales / de transferencia / laborales / titulación / otros].
Me comprometo a retirar el documento en el tiempo establecido por la Unidad de Secretaría General o recibirlo mediante correo institucional.
Atentamente,


[Nombre completo del estudiante]
C.I.: [número de cédula]
Tel.: [número de teléfono]
Correo: [correo institucional]

Nota: Complete todos los campos que aparecen entre [corchetes] y elimine esta nota antes de enviar o imprimir el documento. Los datos resaltados en amarillo deben ser reemplazados con la información requerida.
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