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1. USUARIOS

Los usuarios del Servicio de Biblioteca sera toda la Comunidad del Instituto Superior
Tecnologico Babahoyo, dividiéndose en los siguientes grupos:

¢ Estudiantes
e Alumnos egresados
® Personal Docente

2. HORARIOS

Lunes a viernes

Tardes : 14:00 a 17:00 pm

Noche: 18:00 a 20:00 pm

3. UBICACION

La biblioteca se encuentra en el Instituto Superior Tecnologico Babahoyo
4. FUNCION

La biblioteca cumplira las siguientes funciones:

« Adquirir nuevos fondos bibliograficos con los coordinadores de cada carrera de
acuerdo a las necesidades de los docentes y estudiantes, relacionados con las dreas
de educacion ofertadas por la institucion.

e Procesar, conservar y difundir los fondos bibliograficos y documentales propios del
Instituto Superior Tecnoldgico Babahoyo de acuerdo con las normas,
recomendaciones y protocolos vigentes.

+ Garantizar y promover el conocimiento de fondos bibliograficos y documentales
entre la Comunidad Educativa.

« Formary capacitar a los usuarios en el uso de la unidad de servicios de biblioteca y
en el manejo de las fuentes de informacion.

« Conservar y preservar el patrimonio bibliogrifico y documental del Instituto
Superior Tecnolégico Babahoyo.
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5. FONDO BIBLIOGRAFICO
Instituto Superior Tecnolégico Babahoyo estaré constituida por todos los libros, revistas y
demas publicaciones que ingresen a ella en calidad de compra, o donacién e igualmentelos
documentos publicados por el Instituto Superior Tecnolégico Babahoyo.
Todas las publicaciones y textos forman parte del fondo permanente de la biblioteca, las
mismas que deben ser ingresadas al inventario general, catalogadas, clasificadas y ubicadas,
para que sean utilizadas por la comunidadde Educacién Superior.
La unidad de Biblioteca consta con un sistema donde se encuentra un repositorio digital
donde los estudiante podran visualizar los libros que sus docentes trabajan en las clases.
6. PRESTAMOS
La biblioteca, mediante el servicio de préstamo, facilitars el material que conserva a todos
sus usuarios., se establecen las siguientes modalidades de préstamo:
e Préstamo en sala
e Préstam a domicilio
El periodo de préstamo a domicilio del material bibliogréfico serd de 2 dias para los
estudiantes y docentes, si el libro que solicitan hay dos ejemplares.
7. USUARIOS
Requieran los servicios de biblioteca deberan cumplir con los siguientes requisitos:
o Contar con el carnet de identificacion actualizado.
Al realizar la devolucién, el usuario debe verificar que se registre la entrega
del material solicitado y de su identificacion.
o Tiene 2 dias entregar el libro soliictado.
8. FORMACION A USUARIOS
El personal de la biblioteca siempre que se requiera impartira sesiones de formacién sobre
el funcionamiento de la biblioteca y sus servicios.
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9. BUSQUEDAS
Acceda LINK hitp://biblioteca.istb.edu.ec para ingresar al sistema de la unidad de

biblioteca encontrar las bases de datos que son las siguentes:

Bases de datos i Biblioteca Virtual ; ﬁ
vy piatatormas % e'} v g g
= de acceso libre | .
ave DD
Libros Disponibles
Bases de Acceso
Libre
- = Sistema de
Libros Digitales Biblioteca
9.1. Despues dar clik Base de acceso Libre, encontrardn articulos de diferentes areas.
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9.2. Biblioteca digital de acceso Libre https://z-library.es, al ejecuctar la busqueda,
mostrara un listado de todos los documentos localizados.

zlibrary

Resultats de recherche . libros administracién de empresa

b e e s v | e

ESCANDALOS, ESCANDALOS,
vomus  TRAUDES,
sh‘M&lIAﬁQU]EBRAS

EMPRESARIALES H
¥ FINANCIERAS

1810 RABITOS
cuave pasa GESTIONAR

EMPRESAS v NEGOCIDS
SOMPETIIIVDS

Organuacion de
tvenlos empresariales
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9.3. En la pestafia de libros disponibles podemos verificar los acervos bibliograficos que la
unidad de servicio debiblioteca tiene en fisico.

1 M2 waquro — kbigleca juth.edy oc

ne INSTITUTO SUPERIDR
TECNOLOGICO BABAHDYO

Biblioteca del Instituto Superior Tecnologico Babahoyo

Mostrar: © | registros Buscar:
a A A - ABo . Codigo . Fecha _ ~ A
Libros Disponible ~  Autor ¥ Editerial ~  Edicion ~  Carrera Y ISTB 7 ingreso Descripcion ©  Imagen
Vias Urbanas 1 German Alpha 2020 TEGNOLOGIA TT0004-  2023-01-
una ciudad Aoleda Editorial SUPERIOR EN ISTB- 05 -
para todos Véler PLANIFICACKIN Y FPN
GESTION DEL
TRABSPORTE
TERRESTRE
VENDER MAS 1 EVA NIETO ECOE 2017 DISEND GRAFICO DG- 2023-01-  N/A
CON SILVA EDICIONES CON NIVEL oon- 23 -
MARKETING EQUIVALENTE A ISTE
DIGITAL TECNOLOGIA wMmD
SUPERIOR
VENDERMAS 1 EVA ECOE 2016 DISENO GRAFICO OG- 2023-01- WA
CON SANAGUSTIN  EDICIONES CON NIVEL 0G28- 23
MARKETING EQUWALENTE A ISTB-
DHGITAL TECNOLOGIA VMD
SUPERICR
VALORES 1 Mantilla B. ECO 2019 TECNOLOGIA AD-00B3-  2023-D1 :
RAZONABLES Samuel EDICIONES SUPERIOR EN ISTE-VAR 05 -
ADMINISTRAGION
USABILIDAD 1 PABLO FA - MA 209 DISERNO GRAFICO 0G- 2023-01- WA
WEB TEORIA FEANANDEZ CON NIVEL og1e- 23 -

9.4. Accediendo a los libros digitales los docentes y estudiantes debe ingresar su usuario y
contrasefia que es su numero cedula y revisar los libros que se encuentra en el repositorio
por carrera.

ENTRAR A LIBROS DICITALES DEL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
BABAHOYO

ALGUNOS CURSOS PERMITEN EL ACCESO DE
INVITADOS
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Al dar clik en biblioteca digital ISTB encontrard todos los libros que los docentes tiene en
su PEA en la bibliografia complementaria.

_ VBLUIGTECA DIGITAL ISTB
b

Partada

Carrera Tecnoligica: TRENTLOL

Titulo Circuitos aléarcos
Autar
tbro

Portada

10. Cerrar Sesion
Para cerrar tu sesion solo tienes que pulsar sobre la casilla que indica “cerrar sesion’en la que
aparece la inicial o iniciales de tu nombre seguida de tus apellidos.

1)

\ | coLesiano
JJ | superior

Av, Enrique Ponce Lugue
(Diagonal al SR1) Registro del conesup # 12-004 de fecha 09-11-2000
Babahoyo - Los Rios - Ecuador Email: rectorado@itsb.edu.ec Telefax: 05 202 0284 ex. 114




)

’::"\I-‘! g g o
5 ::‘f-_ d {.f' | i
EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, %7 j"' ",

TECNOLOGIA E INNOWACION
INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO BABAHOYO

CERTIFICO QUE: El Manual de usuario de la Unidad de Servicio de Biblioteca del
Instituto Superior Tecnolégico Babahoyo, Fue APROBADO por el Organo Colegiado
Superior en Sesioén Extraordinaria N°009 del 16 de agosto del 2023.

Lo Cerjifico,

o O/J;l ond
Ab. Eliand Solorzano/Alava
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